THU TUC: PANG KY SU DUNG CON DAU

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: TCPCPNN gui vin ban dén Co quan Thuong truc cua Uy ban Cong tac vé
cac t6 chtre phi chinh pha nuée ngoai (Uy ban) dé nghi hd tro gidi thiéu td chirc di lam
thu tuc ding ky st dung con dau. Van ban néu rd dé nghi va thong tin chi tiét cua
nguoi duoc ctr di 1am con dau (bao gébm: ho tén, chirc vu trong t6 chirc, ngay thang
nam sinh, thong tin Can cude cong dan/ Chimg minh thu nhan dan hodc Ho chiéu con
gia tri str dung).

- Budc 2: Co quan Thuong tryc ciia Uy ban tham dinh ho so va lam cong vén gi6i
thiéu TCPCPNN dén lién h¢ v6i Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tuy xa hoi —
Bo Cong an, kém mau con dau cia TCPCPNN.

- Budc 3: TCPCPNN nhan cong van gidi thiéu caa Uy ban va tryc tiép chuyén ho so
dén Cuc Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi - Bo Cong an dé lam thu tuc
dang ky str dung con dau.

- Budc 4: TCPCPNN nhén thong bao két qua theo Gidy hen cua Cuc Céanh sat quan
Iy hanh chinh vé trat ty x3 hoi - B6 Cong an.

b) Cach thirc thuc hién

- Tryc tiép tai tru so Co quan Thudng truc ctia Uy ban (105A Quan Thanh, Ba Pinh,
Ha Noi) dbi véi don dé nghi Uy ban c6 cong van gidi thiéu to chic véi Cuc Canh sat
quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi — Bo Cong an; va tai tru s Cuc Canh sat quan ly
hanh chinh vé trat tu xa hoi — Bo Cong an ddi véi ho so dé nghi dang ky sir dung con
dau (sau khi c6 cong vin gigi thiéu caa Uy ban).

- Théng qua  cong thong tin  dién t¢r cia  COMINGO:
http://portal.comingo.gov.vn/dang-nhap.html (véi don dé nghi Uy ban c¢6 cong vin
gidi thigu).

- Thoéng qua cong thong tin dién tir cia Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4
hoi: https://dangkycondau.gov.vn/SitePages/dang-ky-con-dau.aspx (d6i véi ho so
de nghi dang ky str dung con dau).

- Théng qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan hd so:
% Hoé so Péang ky mdu con ddu mdi:

- Van ban gi6i thiéu cua Uy ban Céng tac vé cac to chirc phi chinh pht nudc ngoai dé
nghi ho tro cap con dau maéi cho TCPCPNN.

- Gidy Pang ky Hoat dong/ Gidy Pang ky 1ap Van phong Dy an/ Gidy Dang ky 1ap
Van phong Dai dién cia TCPCPNN.

®.

s Ho so dé nghi dang ky lai mau con dau:

- Van ban gi6i thiéu cia Uy ban de nghi hd tro TCPCPNN déng ky lai mau con dau
(doi v&i TCPCPNN c6 con dau bi bien dang, mon, hong hoac thay doi chat liéu);

- Vin ban gioi thigu cua Uy ban dé nghi hd trg TCPCPNN dang ky lai mau con dau;
va Quyét dinh/giay to ching minh viéc thay d6i thong tin to6 chuc/tén to chac cua co


http://portal.comingo.gov.vn/dang-nhap.html
https://dangkycondau.gov.vn/SitePages/dang-ky-con-dau.aspx

quan c6 tham quyén (d6i véi TCPCPNN c6 thay d6i thong tin vé to chire/ tén to chirc);

- Vin ban gioi thigu cua Uy ban dé nghi hd trg TCPCPNN dang ky lai mau con dau;
va Giay chirng nhan dang ky mau con dau da duoc céap trude do (doi véi TCPCPNN bi
mat con dau);

- Gidy bang ky Hoat dong/ Gidy Pang ky lap Van phong Dy an/ Gidy Dang ky 1ap
Van phong Pai dién cia TCPCPNN.
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% Ho so dé nghi doi, cdp lai Gidy chirng nhdn dang ky mau con dau:

- Van ban giéi thiéu cia Uy ban dé nghi hd trg TCPCPNN doi, cap lai Gidy chung
nhan dang ky mau con dau (theo Biéu 17, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP).

- Vian ban cua TCPCPNN dé nghi doi, cap lai Gidy chirng nhan dang ky mu con dau
gui Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hdi - B Cong an, trong d6 néu rd.

d) S6 lwong hé so: 01 (Mot) bd hod so.
e) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Bo Cong an tiép nhan di ho so.
f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh cap con dau cho TCPCPNN: B Cong an
- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4 hoi
- Co quan hd tro: Co quan Thuong truc cua Uy ban Céng tac vé cac to chic phi
chinh phu nudc ngoai (thong qua Ban Diéu phoi vién trg nhan dan - PACCOM).
g) Péi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc phi chinh phu nu6e ngoai (TCPCPNN) da dang ky hoat dong tai Vit
Nam duge dang ky con dau theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam (theo Khoan 1,
bicu 21, Nghi dinh s6 12/2012/NDb-CP).

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- HO so dang ky miu con dau méi: Con dau va Giay chang nhan ding ky mu con
dau.

- H@)’so dé’ nghi dang ky lai m‘a:lu con dau: Con dau, Gidy chung nhan ding ky mau
con dau, Giay ching nhan thu hoi con dau.

- HO0 so d& nghi doi, cap lai Gidy ching nhan dang ky mau con dau: Gidy chang nhan
dang ky mau con dau.

i) Lé phi (néu cd): Khong

j) Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu cd):

- Nguoi dugc t6 chirc cir dén lién hé nop ho so phai co gidy gisi thiéu hoac giay uy

quyén, xuat trinh thé Can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu
con gia tri Str dung.

- Ho so Dang ky mau con dau mgi: TCPCPNN chi dugc dang ky st dung con dau khi
da c6 quy dinh vé viéc dugc phép sir dung con dau trong vin ban | quy pham phap luét
hodc quyét dinh cua co quan c6 tham quyen va phai dang ky mau con diu truéc khi
sir dung (theo Khodn 1, Biéu 5, Ngh; dinh sé 99/2016/NP-CP).



- Ho so dé nghi dang ky lai mdu con ddu (theo hwrong dan dwgc ding tai Cong thong
tin di¢n tur Bo Cong an): Van ban, giay to c6 trong ho so la ban chinh hodc ban sao co
chirng thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé can bo tiép nhan ho so doi chicu theo
quy dinh cia phap luat.

- Ho so dé nghj doi, cap lai Gidy chung nhén ding ky mau con dau: TCPCPNN khi
nop ho so de nghi doi, cap lai giay chimg nhéan déng ky mau con dau phai xuat trinh
con dau va giay chiing nhan dang ky mau con dau da duge dang ky truge do dé co
quan da cap giay ching nhan dang ky mau con dau kiém tra, dang ky theo quy dinh.

[) Céan cw phap ly

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cita Chinh phi quy dinh vé quan ly
va sir dung con dau (thay thé Nghi dinh s6 58/2001/ND- CP ngay 24/8/2001 cua

Chinh phu vé quan ly va sir dung con dau va Nghi dinh so 31/2009/ND-CP ngay
01/4/2009 stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 58/2001/ND-CP).

- Thong tu sO 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua Bo Cong an quy dinh vé mau
con dau cua co quan, to chuc va chirc danh Nha nuéc;

- Thong tu s~6 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B§ Cong an quy dinh Vé trinh
tu déng ky mau con dau, thu hoi va huy con dau, huy gia tri st dung con dau, kiém tra
viéc quan ly va su dung con dau;

- Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 cua Chinh phu quy dinh vé dang ky
va quan ly hoat dong cua cac to chirc phi chinh phu nudc ngoai;

- Thong tu sd 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao hudéng qén thi
hanh Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 cua Chinh phu quy dinh vé dang
ky va quan Iy hoat dong cta cac td chirc phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-58-2001-nd-cp-quan-ly-va-su-dung-con-dau-48098.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-31-2009-nd-cp-quan-ly-su-dung-con-dau-sua-doi-nghi-dinh-58-2001-nd-cp-86811.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-58-2001-nd-cp-quan-ly-va-su-dung-con-dau-48098.aspx

