~ THU TUC LIEN QUAN DEN GIAY PANG KY
CUA CAC TO CHU'C PHI CHINH PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

1. Thi tuc: Gidy Ping ky hoat dong

a) Trinh ty thuc hién: . . . q

- Budc 1: To chuc PCPNN ndp ho so day du té1 Uy ban Cong tac ve cac to chuc
PCPNN (Uy ban).

- Budce 2: Co quan thuong truc cua Uy ban tién hanh tiép nhan va xur Iy hd so, liy
kién cac co quan li€n quan.

- Budc 3: Co quan thuong tryc cua Uy ban tong hop ¥ kién va chuyén ho so sang Cuc
Ngoai vu - Bd Ngoai giao dé xem xét cAp Gidy Pang ky hoat dong cho t6 chic.

- Buoc 4: B Ngoai giao chuyén két qua cho Co quan thudng truc cia Uy ban dé
thong bao cho td6 chirc PCPNN.

b) Cach thirc thye hién: 7

- Tryc tiép tai tru s& Co quan thuong truc ctia Uy ban la Lién hi¢p céac t6 chuc Hitu
nghi Viét Nam véi dau moi 1a Ban Diéu phéi vién tro nhan dan (PACCOM) tai dia
chi: 105A Quan Thanh, Ba Binh, Ha Noi.

-Thong qua Coéng thong tin dién tr ciia Uy ban: http://portal.comingo.gov.vn/dang-
nhap.html.

- Thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi do ngudi ding dau cua to chirc ky giri dén Uy ban cong tac vé cac to
chure phi chinh phu nudc ngoai (theo mau dinh kém).

-01 bép 520 Diéu 16 cua to chire da dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop diéu
ude quoc t€ ma Viét Nam ky két hodc gia nhap c6 quy dinh khac.

- 01 ban sao ching nhan tu cach phap nhén do co quan c6 tham quyen noi to chure dat

tru s¢ chinh cap da dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop diéu uéc qubc té ma
Viét Nam ky két hodc gia nhap c6 quy dinh khac.

-Hd so vé nguoi du kién 1am dai dién cta td chitc PCPNN tai Viét Nam:

+  Quyét dinh bd nhiém do nguoi ding dau cua t6 chuc ky;

+ Ly lich ca nhan/CV;,

+ Ban sao ho chiéu/CMND/th¢ CCCD;

+ Ly lich tu phap. Truong hop la nguoi nude ngoai, 1y lich tu phap phai dugce
hop phap héa lanh sy (n€u dé cu trd ¢ Viét Nam trén 6 thang thi phai c6 thém
01 ban chinh Ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cép).
Phicu 1y lich tu phap c6 gia tri it nhat trong vong 6 thang tinh dén thoi diém
ndp ho so.
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- Ké hoach hoat dong tai Viét Nam (theo mau dinh kém).

- Tai liéu khac (néu c0): Ban sao van kién dy an, ....

d) S6 lwong h?) S0t . ) )

- 01 b6 ban goc (ho so bang tiéng nuwdc ngoai phdi kem theo ban dich tieng Viét da
dwoc chung thuc hop 1é)

- 01 bo ban pho-to.

d) Thoi han giai quyét: 7 . .

- Khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién: ,

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: BO Ngoai giao

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Diéu phdi vién trg nhan dan thudc Lién hiép

cac to chire hiru nghi Viét Nam, co quan Thudng truc ciia Uy ban Cong tac vé céc t6
chure phi chinh phu nudc ngoai.

g) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac to chitc phi chinh phu nuéc ngoai

h) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy Pang ky hoat dong hodc thu thong
bao tir chdi cap Giay Pang ky hoat dong.

i) Lé phi: Khong co

k) Tén miu don, m;lll to khai (dinh kem):
- Mau don d& nghi cap Gidy bang ky (Tiéng Anh va T1eng Viét)
- MAu ké hoach hoat dong cia to chtrc tai Viét Nam (Tiéng Anh va Tiéng Viét).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc: .
- T6 chitc PCPNN dang ky hoat dong tai Viét Nam phai dap ung cac diéu ki¢n sau:

e Co tu cach phap nhéan theo phap luat ciia qudc gia noi thanh lap
e (Co6 diéu kién, ton chi hoat dong rd rang
e (6 ké hoach hoat dong nhan dao, phat trién tai Viét Nam thong qua cac chuong
trinh, dy an hodc vién trg phi dy an phu hop voi chinh sach phat trién kinh té -
x4 hoi ciia Nha nudc Viét Nam.
m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 ctia Chinh phu vé dang ky va quan 1y
hoat dong ctia cac t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai.
-Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia B6 Ngoai giao huéng dan thi hanh
Nghi dinh s6 12/2012/NB-CP ngay 01 thang 3 nam 2012 ciia Chinh phu vé ding ky
va quan 1y hoat dong cua cac td chirc phi chinh pha nuée ngoai tai Viét Nam.



2. Thi tuc: Gidy Ping ky 1ap Vin phong Dy an

a) Trinh ty thuc hién: . . . i

- Bude 1: T6 chiuc PCPNN ndp hd so day du té1 Uy ban Cong tac vé cac to churc
PCPNN (Uy ban).

- Bude 2: Co quan thuong tryc cua Uy ban tién hanh tiép nhan va xir Iy ho so, ldy y
kién cac co quan li€n quan.

- Buoc 3: Co quan thuong tryc cua Uy ban tong hop ¥ kién va chuyén hd so sang Cuc
Ngoai vu - B Ngoai giao dé xem xét cap Gidy Pang ky 1ap Vin phong du an cho to
chue.

- Bude 4: Bo Ngoai giao chuyén két qua cho Co quan thuong truc cua Uy ban dé
thong bao cho to6 chirc PCPNN.

b) Cach thirc thue hién: w

- Truc ti€p tai tru s& Co quan thuong tryc cua Uy ban 1a Lién hi€p cac to6 chirc Hiru
nghi Viét Nam voi dau méi 1a Ban Diéu phéi vién tro nhan dan (PACCOM) tai dia
chi: 105A Quén Thanh, Ba Binh, Ha Noi.

-Thong qua Cong thong tin dién tar cia Uy ban: http:/portal.comingo.gov.vn/dang-
nhap.html.
- Thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phén ho so:
- Pon d& nghi do ngudi dung dau cua td chire ky giri Uy ban cong tic vé cac td chirc
phi chinh phii nuéc ngoai (theo mau dinh kém).

- Ban géc Giéy bang ky Hoat dong da dugc cép tai Viét Nam.
- Ho so vé ngudi du kién 1am Trudng Vian phong Du 4n tai Viét Nam.

Thu bd nhiém do nguoi ding dau cia to chire ky

Ly lich ca nhan/CV

Ban sao ho chiéu/CMND/ thé CCCD

Ly lich tu phap. Truong hop 1a nguoi nude ngoai, ly lich tu phap phai dugc hop
phap hoa lanh sy (néu da cu tru & Viét Nam trén 6 thang thi phai c6 thém 01
ban chinh Ly lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cap). Phiéu
1y lich tu phéap cé gia tri it nhat trong vong 6 thang tinh dén thoi diém ndp ho
SO.

+ 4+ + +

- Bao c4o hoat dong tai Viét Nam trong giai doan di dugc cap Gidy Pang ky hoat
dong (Khuyeén khich cac van ban danh gia doc lap vé hiéu qua hoat dong tai Viét Nam)

- K& hoach hoat dong tai Viét Nam trong 5 nam tdi (theo mau dinh keém).

- Van ban chuong trinh, dy 4n tai Viét Nam va 01 ban chinh hodc sao y ban chinh van
ban phé duyét cua co quan c6 tham quyén cua Viét Nam doi véi cadc chuong trinh/ du
an dang trién khai.
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d) S6 lwgng hd s0: . ) )
- 01 b6 ho so goc (ho so bang tieng nudc ngodi phdi kém theo ban dich tiéng Viét da
duoc chung thuc hop 1é)

- 01 bo ban pho-t6.

d) Thoi han giai quyét: 7 .
Khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

e) Co quan thuc hién: )
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B Ngoai giao

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Diéu phéi vién tro nhan dan thudc Lién hiép
cac to chtrc hitu nghi Viét Nam, co quan Thuong truc cia Uy ban cong tac vé cac to
chtre phi chinh phu nuédce ngoai

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chirc phi chinh pha nudc ngoai

h) Két qua thue hi€n thi tyc hanh chinh: Gidy Pang ky 1ap Vian phong Dy 4n hoic
thu thong bao tir choi cap Gidy Pang ky 1ap Van phong Du an.

i) Lé phi: Khong co

k) Tén mau don, mflu to Khai (dinh kem):

- Mau don dé nghi cap Gidy bang ky hoat dong (tiéng Anh va tiéng Viét)

- Mau ké hoach hoat dong cta to chire tai Viét Nam (tiéng Anh va tleng Viét)

- MAu bao cdo hoat dong tai Viét Nam trong giai doan di duoc cip Gidy Ping ky
(tiéng Anh va tiéng Viét).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc:
- TCPCPNN muén dang ky lap Vin phong Dy 4n tai Viét Nam phai dap tng cac diéu
kién sau:

+ Pi d3 duoc cAp Gidy Pang ky hoat dong theo quy dinh tai Piéu 6 ctia Nghi
dinh 12/2012/ND-CP;

+ C6 chuong trinh, du 4n da dugc cip c6 thim quyén phé duyét va quy mo, tinh
chat cta chuong trinh, dy 4n d6 doi hoi sy diéu hanh, giam sat thudng xuyén,
tai chd.

m) Can cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 caa Chinh pha vé dang ky va quan 1y
hoat dong cua cac t6 chirc phi chinh phti nuée ngoai

- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 ctia B6 Ngoai giao huéng dan thi hanh
Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2012 cia Chinh phu vé ding ky va
quan 1y hoat dong ctia cac to chirc phi chinh phii nudc ngoai tai Viét Nam.



3. Thi tuc: Gidy Ping ky 1ap Vin phong Dai dién

a) Trinh ty thuc hién: . . . i

- Bude 1: T6 chiuc PCPNN ndp hd so day du té1 Uy ban Cong tac vé cac to churc
PCPNN (Uy ban).

- Bude 2: Co quan thuong tryc cua Uy ban tién hanh tiép nhan va xt 1y hd so, ldy ¥
kién cac co quan va dia phuong lién quan.

- Buoc 3: Co quan thuong tryc cua Uy ban tong hop ¥ kién va chuyén ho so sang Cuc
Ngoai vu - B Ngoai giao dé xem xét cip Gidy Pang ky lap Vian phong Pai dién cho
t6 churc.

- Bude 4: Bo Ngoai giao chuyén két qua cho Co quan thuong tryc cua Uy ban dé
thong bao cho to6 chirc PCPNN.

b) Cach thirc thue hién: w

- Truc ti€p tai tru s& Co quan thuong tryc cua Uy ban 1a Lién hi€p cac to6 chirc Hiru
nghi Viét Nam véi dau méi 1a Ban Diéu phéi vién tro nhan dan (PACCOM) tai dia
chi: 105A Quén Thanh, Ba Binh, Ha Noi.

-Thong qua Cong thong tin dién tar cia Uy ban: http:/portal.comingo.gov.vn/dang-
nhap.html.
- Thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi do ngudi ding dau cua td chire ky giri Uy ban cong tic vé cac to chic
phi chinh phu nudc ngoai.

- Ban gbc Gidy Pang ky Hoat dong hoic Gidy Pang ky 1ap Vian phong Dy an di duoc
cap tai Viét Nam.

- Ho so vé ngudi du kién lam Trudng Vin phong Pai dién tai Viét Nam:

Thu bd nhiém do ngudi ding dau cua to chire ky

Ly lich ca nhan

Ban sao h¢ chiét/CMND/CCCD

Ly lich tu phap. Truong hop la nguoi nude ngoai, ly lich tu phap phai dugc hop
phap hoéa lanh sy (n€u da cu tra ¢ Viét Nam trén 6 thang thi phai ¢6 thém 01
ban chinh Ly lich tu phap do co quan ¢ thim quyén cua Viét Nam cap) Phiéu
Iy lich tu phap co gia tri it nhét trong vong 6 thang tinh dén thoi diém ndp hd
SO.

+ 4+ + o+

- Béo c4o hoat dong tai Viét Nam trong giai doan da dugc cap Gidy Pang ky (khuyén
khich cac van ban danh gia doc lap vé hiéu qua hoat dong tai Viét Nam).

- K& hoach hoat dong tai Viét Nam trong 5 nam toi.
- Van ban chuong trinh, dy an tai Viét Nam va 01 ban chinh hodc sao y ban chinh van

ban phé duyét ciia co quan c6 thaim quyén ctia Viét Nam d6i véi cac chuong trinh/ dy
an dang trién khai.
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d) S6 lwgng hd s0: . ) )

- 01 b6 ho so goc (ho so bang tieng nudc ngodi phdi kém theo ban dich tiéng Viét da
duoc chung thuc hop 1é)

- 01 bo pho-to.

d) Thoi han giai quyét: i i ‘

- Khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hoé so hop 1€.

e) Co quan thuc hién: )

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B Ngoai giao

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Diéu phéi vién tro nhan dan thudc Lién hiép
cac to chirc hitu nghi Viét Nam, co quan Thuong tryc cia Uy ban cong tac vé cac to
chtre phi chinh phu nuédce ngoai

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chirc phi chinh pha nudc ngoai

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy Ping ky 1ap Vin phong Pai dién
hodc thu thong bao tir chdi Giay Pang ky 1ap Van phong Dai dién.

i) Lé phi: Khong co

k) Tén mau don, mflu to Khai (dinh kem):

- Mau don dé nghi cap Gidy bang ky hoat dong (Tiéng Anh va Tiéng Viét)

- Mau ké hoach hoat dong ctia to chire tai Viét Nam (Tiéng Anh va Tleng Viét)

- Mau béo cdo hoat dong tai Viét Nam trong giai doan di dugc cap Gidy Pang ky

1) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc:
T6 chirc phi chinh phu nuéc ngoai dang ky lap Van phong Dai dién tai Viét Nam phai
dap g cac diéu ki¢n sau:
+ Pa duoc cap Gidy dang ky hoat dong theo quy dinh tai Piéu 6 ciia Nghi dinh
12/2012/Nb-CP;
+ C6 cam két hoat dong dai hoan thong qua cac chuong trinh, dy 4n da duogc cap
c6 tham quyén cua Viét Nam phé duyét;
+ Pa hoat dong c6 hiéu qua tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 02 (hai) nam;
Vién phong dai dién chi dugc dat tai mdt trong 03 thanh phé la Ha No1, ba
Néng va TP. H6 Chi Minh.
m) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: .
- Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 cta Chinh phu vé déng ky va quan ly
hoat dong cua cac td chtrc phi chinh pht nudc ngoai.
- Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B$ Ngoai giao hudng gl?ln thi hanh
Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y hoat dong ctia cac t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam



4. Thu tuc: Gia han Gidy Ping ky (ap dung cho Gidy Pang ky hoat déng, Gidy
Dang ky lap Van phong Dy an va Giay Pang ky lap Van phong Pai dién)

a) Trinh tu thuc hién: . . . i

- Budc 1: T6 chire PCPNN nop ho so day du toi Uy ban Cong tac vé cac to chirc
PCPNN (Uy ban) it nhat 60 ngay trudc khi Gidy Pang ky cua to6 chirc hét han.

- Budc 2: Co quan thuong truc ciia Uy ban tién hanh tiép nhén va xt 1y ho so, ldy ¥
kién cac co quan lién quan.

- Bude 3: Co quan thuong tryc ciia Uy ban tong hopy kién va chuyén hd so sang Cuc
Ngoai vu - B6 Ngoai giao dé xem xét gia han Gidy Ding ky.

- Bude 4: Bo Ngoai giao chuyén két qua cho Co quan thuong tryc cua Uy ban dé
thong bao cho to6 chirc PCPNN.

b) Cach thirc thue hién: q

- Truc ti€p tai tru s& Co quan thuong tryc cua Uy ban 1a Lién hiép céc to chic Hitu
nghi Viét Nam voi dau méi 1a Ban Diéu phéi vién tro nhan dan (PACCOM) tai dia
chi: 105A Quén Thanh, Ba Binh, Ha Noi.

-Thong qua Cong thong tin dién tar cia Uy ban: http:/portal.comingo.gov.vn/dang-
nhap.html.

- Thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phén ho so:

- Pon d& nghi do ngudi ding du cua to chirc ky dé giri Uy ban cong tac vé cac to
chirc phi chinh phu nudc ngoai (theo mau dinh kém)

- Bdo c4o hoat dong tai Viét Nam trong giai doan dd dugc cip Gidy Dang ky

- Ké hoach hoat dong tai Viét Nam (trong thoi han Gidy Pang ky Hoat dong, Gidy
Ding ky 1ap Van phong Dy an hodc Gidy Pang ky 1ap Van phong Pai dién tiép theo)

- Ban gdc Gidy Dang ky

- Tai li¢u khac: Van ban chuong trinh, du an tai Viét Nam va ban sao van ban phé

duyét cua co quan co tham quyén cta Viét Nam ddi voi cac chuong trinh/ dy an dang
trién khai.

d) So lwgng hoso: ,

- 01 bd ho so goc (ho so bang tieng nuoc ngoai phdi kem theo ban dich tiéng Viét da
duoc chung thuc hop [é).

- 01 bo pho-to.

d) Thoi han giai quyét: 7 ‘

Khong qua 30 ngay lam vi¢c ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

e) Co quan thuc hién: )

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Ngoai giao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Diéu phdi vién trg nhan dan thudc Lién hiép

céc t0 chtrc hitu nghi Viét Nam, co quan Thudng tryc ctia Uy ban cong tic vé cac to
chtrc phi chinh phu nuéc ngoai.
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g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chirc phi chinh phi nudc ngoai

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy Piang ky (duoc gia han) hoidc thu
thong bao Giay Dang ky khong duoc gia han.

i) L€ phi: Khong c6

k) Tén mau don, m{lu to khai (dinh kem):

- Mau don dé nghi cip Gidy Dang ky hoat dong (tiéng Anh va tleng Viét)

- Mau bao cao hoat dong cua t6 chuc trong giai doan dugc cap Gidy dang ky (tiéng
Anh va tiéng Viét)

- MAu ké hoach hoat dong cua td chire tai Viét Nam (tiéng Anh va tiéng Viét).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc (néu cé):

Khong cé

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: .

Nghi dinh s0 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 cua Chinh phu v€ déng ky va quan ly
hoat dong cua cac td chtrc phi chinh pht nude ngoai.

Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao hudng gi?m thi hanh
Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y hoat dong ctia cac t6 chirc phi chinh phu nuédc ngoai tai Viét Nam.



5. Tha tuc: Sira ddi, bo sung, cip lai Gidy Ping ky (Ap dung cho Gidy Pdang ky
hoat dong, Gidy Dang ky ldp Vin phong Dy dn va Gidy Dang ky ldp Vin phong Pai
dién)

a) Trinh tu thuc hién: . ‘

- Budce 1: T6 chire PCPNN ndp ho so day du t6i try s¢ Co quan Thuong tryc cua Uy
ban Cong tac vé cac to6 churc phi chinh phu nudc ngoai.

- Bude 2: Co quan thuong tryc cua Uy ban tién hanh tiép nhan va xt 1y ho so, ldy y
kién cac co quan li€n quan.

- Budce 3: Co quan thuong truc ciia Uy ban tong hop ¥ klen va chuyen hd so sang Cuc
Ngoai vu - Bo Ngoai giao dé xem xét sira doi, bo sung, cap lai Gidy Dang ky.

- Budc 4: Bo Ngoai giao chuyén két qua cho Co quan thuong truc ctia Uy ban dé
thong bao cho t6 chirc PCPNN.

b) Cach thirc thuc hién: 7

- Tryc ti€p tai try s& Co quan thuong tryc ctia Uy ban la Lién hiép cac to6 chirc Hitu
nghi Viét Nam voi dau méi 1a Ban Diéu phéi vién tro nhan dan (PACCOM) tai dia
chi: 105A Quén Thanh, Ba Binh, Ha Noi.

-Thong qua Cong thong tin dién tor cua Uy ban: http:/portal.comingo.gov.vn/dang-
nhap.html.

- Thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi stra d6i, bd sung hodc cép lai Gidy Pang ky, trong d6 néu rd ndi dung va
1y do can bo sung, stra ddi hodc cap lai.

- Ban gdc Gidy Pang ky (trong trudng hop dé nghi stra doi, bd sung hodc cap lai do
rach, hong hodc cii nat).

- Ban sao y ban chinh Gidy Pang ky trong truong hop dé nghi cap lai do mat ban
chinh.

* M@t 56 hé so yéu cdau thém doi véi tieng npi dung dé nghi siva déi, bé sung trong
Gidy Diing ky:

- Stra d6i Tén t6 chtrc (Diéu 1):

+ Gidy Chirng nhan tu cich phap nhan cé néu tén t6 chirc méi dugc sira doi cia to
chtre (dugc hop phap hoa va dich cong ching sang tiéng Viét theo quy dinh).

- Stra doi dia chi try s¢ chinh (Piéu 1):

+  Gidy Chting nhan tu cach phap nhan cé néu dia chi tru s& chinh méi dugc stra
d6i ciia t6 chic (duwoc hop phap héa va dich cong chimg sang tiéng Viét theo
quy dinh).

- B6 sung linh vuc hoat dong (Diéu 2):

+ Van kién/ ké hoach/ MOU cua chuong trinh/ dy 4n lién quan dén viéc bd sung

linh vuc
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-B6 sung dia ban hoat dong (Piéu 3):
+ K& hoach hoat dong du kién (néu 10 tén chuong trinh/dy an, ddi tac, dia ban,
ngan sach)
+ Van kién du 4n, MOU véi d6i tac Viét Nam (néu co).
-B6 sung/stra ddi dia chi noi dat van phong hodc noi lam viéc tai Viét Nam (Diéu 5):
+ Hop dong thué mudn (néu co).
- Thay dbi s6 lwong nhan vién (Piéu 5):
+ Ban mo ta cong viéc (TOR) cua tung vi tri nhan vién.
- Thay dbi Ngudi dai dién cta to chirc tai Viét Nam (Diéu 7):
+ Thu bd nhiém
+ Ly lich tu phap. Truong hop 1a ngudi nude ngoai, 1y lich tu phdp phai dugc hop
phap hoa lanh sy va dich cong ching theo quy dinh (n€u da cu tri & Viét Nam
trén 6 thang thi phai c6 thém 01 ban chinh Ly lich tu phap do co quan ¢6 tham
quyén ciia Viét Nam cap) Phiéu 1y lich tu phép c6 gia tri it nhat trong vong 6
thang tinh dén thoi diém nodp ho so.
+  Neéu nguoi dai dién cua t6 chirc tai Viét Nam da cu trt & Viét Nam trén 6 thang
thi phai c6 thém 01 ban chinh Ly lich tu phap do co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam cép
Ly lich ca nhan
Ban sao (co cong ching) ho chiéu con hiéu luc/ CMTND hodc CCCD (néu 1a
nguoi Viét Nam).
- Thay d6i s6 H chiéw/CMND hodc CCCD ciia ngudi dai dién cua t6 chirc tai Viét
Nam (biéu 7):
+  Ban sao (c6 cong chung) ho chiéu mai, CMND hoic CCCD.
d) So lwgng hoso: ,
- 01 bd ho so goc (ho so bang tieng nwoc ngoai phai kem theo ban dich tieng Viét da
dwoc chitng thuc hop 1é)
- 01 bo pho-to.
d) Thoi han giai quyét: 7 .
Khong qua 30 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.
e) Co quan thuc hién: )
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Ngoai giao
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Diéu phéi vién trqvnhén dan thudc Lién hiép
cac t6 chuc hitu nghi Vi¢t Nam, co quan Thuong truc cua Uy ban cong tic ve cac to
chtre phi chinh phu nuéde ngoai.

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chirc phi chinh pht nuéc ngoai

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy Pang ky duogc sira doi, bo sung hoic
cap lai.



i) Lé phi: Khong co

k) Tén mau don, mau to khai (dinh keém): , ,
- Mau don d€ nghi stra do1, b6 sung, cap lai Giay Dang ky hoat dong (tiéng Anh va
tiéng Viét).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc (néu co):

Khong cé

m) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: .

Nghi dinh s0 12/2012/ND-CP ngay 01/3/2012 cua Chinh phu v€ déng ky va quan ly
hoat dong cua cac td chtrc phi chinh pht nude ngoai

Thong tu 05/2012/TT-BNG ngay 12/11/2012 cua B Ngoai giao hudng (\ia:m thi hanh
Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y hoat dong ctia cac to chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam



] o PON DE NGHI S ,
SUA POI/BO SUNG/CAP LAI GIAY PANG KY CUA TO CHUC
PHI CHINH PHU NUOC NGOAI TAI VIET NAM

..... ngay, thang, nam...

Kinh giri: - B Ngoai giao;
- Uy ban cong tac ve cac to chirc phi chinh phi nwéc ngoai.

1. Tén té chirc: ... ... ...

ro

Qudc tich:
3. Dia chi tru sé chinh:
bia chi noi lam viéc/Van phong tai Viét Nam:...
Thong tin lién h¢ : dién thoal, fax, email, website
4. Sb, loai Gidy ding ky, thoi han: ...

5. N¢i dung dé nghi ...

Sira d6i; Truso chinh [] Téntd chac [ ] Dia chi tai Viet Nam []
Tru sé chinh/Tén/Dia chi hién tai:...

Tru s¢ chinh/Tén/Pia chi dé nghi sira doi: ...

Ly do dé nghi:

Thay d6i dia ban: Bésung [] Thuhep []

Noi dung dé nghi: B6 sung/thu hep dia ban hoat dong tai: ...

Ly do dé nghi:

Ké hoach du kién trién khai tai dia ban méi: (Noi dung du 4n, dja ban, linh
vue, dbi tac, ngan sach, thoi gian trién khai)

Thay d6i s6 lwong nhan vién: Ting [1 Giam []
S6 lwong nhan vién hién tai: Tong:... Nguoi nudc ngoai ... Ngudi Viét Nam ...
S6 lwong nhan vién bd sung/cat giam: Tong ... Ngudi nudc ngodi ... Nguoi
Viét Nam

Ly do:

Thay d6i ngudi dai dién/thong tin ca nhan nguoi dai dién:

Noi dung hién tai trén Giay Dang ky:

Noi dung dé nghi sira ddi:

Ly do:

Cam két chap hanh quy dinh phap luat cua Viét Nam.

Ky tén, déng diu



_ DPON DE NGHI
] ~ CAP MO GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUOC NGOAI TAIl VIET NAM

oo, NEAY.....thang ... ...nam...
Kinh giri:
- Bo Ngoai giao;
- Uy ban cong tac vé cac té chirc phi chinh phii nwéc ngoai.
1. Ténto chac: ... ... ...

Quiéc tich:
2. DPiachitrusé chinh: ... ... ...
3. Thong tin lién hé: Dién thoali, fax, email, website
4. Thong tin vé tu cach phap nhin (co quan cap, s, ngdy cap, c6 gia tri dén ...)
5. Théng tin hoat dong cia té chirc trén thé gidi:
5.1.  Qua trinh thanh lap, phat trién: ...
5.2.  Ton chi, muc dich hoat dong:...
5.3.  Linh vuc, dia ban:...
5.4. Ngudn ngin sach, kha ning tai chinh:. ..
5.5. Thoéng tin vé ngudi dung dau cua té chuc: Ho tén, dia chi, dién thoai,
email.
6. Thong tin vé hoat ddng dw kién trién khai tai Viét Nam:
-Tém tit cac hoat dong da thuc hién tai Viét Nam : thoi gian, linh vuc, dia ban,
ddi tac
- Cac hoat dong du kién trién khai sau khi duoc cap Gidy diang ky hoat dong :
6.1. Linh vuc hoat dong:
6.2. Danh muc du an/chuong trinh du kién trién khai (linh vuc, dia ban, ngan
sach, dbi tac, thoi gian, ddi tuong huong loi);
6.3. Dia ban du kién trién khai hoat dong:
6.4. Danh sach co quan déi tac Viét Nam': tén co quan déi tac, s6 dién thoai
lién hé, email
6.5. Kha nang tai chinh cho cac hoat dong tai Viét Nam:
6.6. Thong tin nguoi dai dién tai Viét Nam:
Ho va tén:.... Gidi tinh: ... Ngay sinh: ...
Quéc tich . ... S6 CMND/HO chiéu:. ..
biachi: ... Dién thoai ... Email ...
6.7. Du kién sb lwong nhan vién (nhan vién ngudi nudc ngoai va nhan vién
nguoi Viét Nam):. ..
6.8. Du kién dia chi noi lam viéc tai Viét Nam:. ..
Thong tin lién hé tai Viét Nam (néu to chac khong c6 noi lam viéc tai Viét

Nam):........
Dé nghj khac (néu co):...
Cam két chap hanh cac quy dinh phap luat cia Viét Nam./.
(*) Khéng bat buge
Ky tén
Chirc vu

(ddu, chiz ky)
Ho va tén



PON PE NGHI

CAP MO GIAY PANG KY VAN PHONG PAI DIEN/VAN PHONG DU’ AN
CUA CAC TO CHU'C PHI CHINH PHU NUOC NGOAI TAIl VIET NAM

., Ngay, thang, nam...
Kinh glrl - Bo Ngoai glao
- Uy ban cong tac vé cac té chirc phi chinh phu nwdc ngoai.

1. Tén to chuc: ... ... ...

Tén viét tat:... ... ...

Quéc tich: ... ... ...
2. bia chi tru sé chinh: ... ... ...
3. Thong tin lién hé: Dién thoai, fax, email, website
4. Théng tin vé tw cach phap nhén (co quan cip, 6, ngay cip, co gia tri dén ...)
5. Théng tin hoat ddng cia té chirc trén thé gidi:
5.1.  Qua trinh thanh lap, phat trién: ...
5.2. Ton chi, muc dich hoat dong:...
5.3. Linh vuc, dia ban:.
5.4. Ngudn ngan sach, kha nang tai chinh:.
5.5.  Thong tin v€ nguoi ding dau cua to Chuc ho tén, dia chi, di¢n thoai, email.
6. Thong tin vé hoat dgng trién khai tai Viét Nam:
Tom tit cac thong tin hoat dong da trién khai tai Viét Nam: thoi gian, linh vuc, dia
ban, ddi tac, gia tri Vién trg, danh gia hiéu qua du an
7. Hoat dong dw kién trién khai sau khi dwoc cap Giay ding ky Vin phong
Dw an/Van phong Dai dién:
7.1. Sy can thiét cua viéc 1ap Vin phong dai dién/Vin phong dy an:
7.2.  Linh vuc hoat dong:
7.3. Dia ban hoat dong:
7.4.  Ngan sach trién khai hoat dong: gia tri, ngudn gdc (danh sach nha tai tro ")
7.5. Danh muyc du an/chuong trinh du kién trién khai (linh vuc, dia ban, ngan sach,
d6i tac, thoi gian, dbi twong huaong loi);
Danh sach cac co quan ddi tac tai Viét Nam (tén, dia chi, dién thoai, email, thong tin
lién hé voi Ban quan 1y du 4n...)"
7.6.  Thong tin Trudng Van phong du an/Van phong dai di¢n:
Ho va tén:... Gidi tinh: ... Ngay sinh:...
Qudc tich: ... S6 CMND/HG chiéu: ...
bia chi:... Dién thoai: ... Email: ...
7.7.  S6 luong nhén vién cua Vin phong du 4n/Vin phong Dai dién:
Nguoi Viét Nam:...
Nguodi nude ngoai:. ..
Tong s6:...
7.8. Dbiachi Van phong Du an/Van phong dai dién:

Cam két chap hanh quy dinh phap luat cia Viét Nam.

(*) Khéng bat bugc

Ky tén, déng dau



KE HOACH HOAT PONG TAI VIET NAM

Tiwrnam ...... dén nam ......
Tén tb chirc: Quac tich:
STT Tén chwong trinh/ dw an/ | Dija ban hoat déng Poi tac Thoi gian Ngén sach (USD) | Nguén tai
khoan vién tro tro
Tong
Ngay :

Pai dién cia to chire PCP (ky tén, dong dau)




BAO CAO HOAT PONG TAI VIET NAM

Tiwr...... dén .......
Tén t6 chirc: Quac tich:
Tén chwong trinh/dy an/ 2 Ngudn ngin
STT Khos gtr : Dia diém Péi tac Thoi gian thuc hién | Ngéan sach (USD) | sach/Nha tai
oan vign tre (tinh/thanh phé) tro
Tong
Ngay thang nam :

Pai dién caa toé chirc NGO (ky tén, tén day di va dong diu)




PON DE NGHI

GIA HAN GIAY PANG KY CUA TO CHUC
PHI CHINH PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

., Ngay, thang, nam...

Kinh glrl - Bo Ngoai giao;
- Uy ban cong tac vé cac té chire phi chinh phu nuwdc ngoai.

1. Tén té chic: ... ... ...

Tén viéttat:... ... ...

Quac tich:

Dia chi tru sé chinh:

4. Pia chi noi lam viéc/Van phong tai Viét Nam:...
Thong tin lién hé : Dién thoai, fax, email, website

5. S0, loai Gidy ding ky, thoi han:...

wn

6. Tém tit thong tin vé hoat dong trién khai tai Viét Nam trong thoi gian
dwoc cap GPK:
Linh vuc, dia ban, ddi tac, nguén géc ngan sach, gia tri vién tro, dbi tuong
huong loi, thot gian thuc hién, danh gia hiéu qua/tac dong cua du an...

7. Tém tat thong tin vé hoat dong trién khai tai Viét Nam trong thai gian tiép

theo:

7.1. Linh vuc hoat dong, dia ban, ddi tac, ngudn géc ngan sach, gia tri vién tro,
dbi twong huong loi, thoi gian thuc hién, du kién hiéu qua/tac dong ..

7.2. Bao cao v€ ngn sach trong trlen khai du 4an tai Viét Nam™: Két qua kiém
toan nam gan nhat, nguon gbc ngan sach, chi phi hanh chinh, chi truc tiép
cho nguoi hudng loi ¢ cac dy an, tai khoan ngan hang va bang ké thu/chi
cac nam gan nhat

8. Peé nghi caa t6 chc:

- Gia hgn Gidy dang ky [ 1]

Thoi han: ... (Iuu y thoi han twong tng véi ké hoach hoat dong tai Viét
Nam)

Ly do:...
- Bé sung, sira doi khdc (néu cd) ]

NGi dung:...

Ly do:...

Cam két chap hanh quy dinh phap luét trong trién khai cac hoat dong tai Viét Nam.
(*) Khéng bdt bugc

Ky tén, déng dau



BAO CAO HOAT PONG TAI VIET NAM

Tir...... den .......
Tén t chirc: Quadc tich:
STT Tén chwong trinh/du an/ Pia diém Poi tic Thai gian thuc hién | Ngan sach (USD) Nguon ngin
khoan vién trg , sach/Nha tai
(tinh/thanh pho) tro

Ngay thang nam :

Pai dién cia toé chic NGO (ky tén, tén diy dia va déng dau)










